
CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE 

12 APRILE 2023 

 

DELIBERA 

 

Il giorno mercoledì 12 aprile 2023 alle ore 15.00 si è riunito, regolarmente convocato presso la sede 

dell’Università per Stranieri di Siena in Piazza Amendola, in modalità mista, in presenza nella stanza 

n. 13 e telematica (Hangouts Meet), il Consiglio di Amministrazione, costituito ai sensi dell’articolo 

12 dello Statuto nelle persone: 

  P A AG 

prof. Tomaso Montanari RETTORE X   

dott.ssa Paola Giachi CONSIGLIERA INTERNA PERSONALE 

TECNICO AMMINISTRATIVO 

X   

prof. Massimo Palermo CONSIGLIERE INTERNO 

in collegamento Hangouts Meet 

X   

prof.ssa Sabrina Machetti CONSIGLIERA INTERNA X   

dott.ssa Maria Chiara Prodi CONSIGLIERA ESTERNA 

in collegamento Hangouts Meet 

X   

dott. Francesco Vitiello CONSIGLIERE ESTERNO X   

 in collegamento Hangouts Meet    

sig.ra Valeria Cafaro RAPPRESENTANTE STUDENTI  X  

 

LEGENDA: P PRESENTE – A ASSENTE – AG ASSENTE GIUSTIFICATO 

 

Presiede, ai sensi dell’articolo 12, comma 46 dello Statuto, il Magnifico Rettore, prof. Tomaso 

Montanari. 

Partecipa, su invito del rettore, la direttrice generale dott.ssa Silvia Tonveronachi con funzioni di 

segretaria verbalizzante in presenza. 

Coadiuva alla verbalizzazione la sig.ra Laura Bambagioni, unità di personale assegnata alla Segreteria 

Generale in presenza. 

Partecipano, in collegamento Hangouts Meet, il dott. Matteo Benedettino e la dott.ssa Francesca 

Romeo componenti del Collegio dei Revisori dei Conti. 

 

Ai sensi del “Regolamento per lo svolgimento delle sedute degli Organi collegiali dell’Università per 

Stranieri di Siena in modalità telematica e mista” emanato con D.R. n. 51 del 02.02.2023, l’adunanza 

si è svolta in video/audio-conferenza, che ha permesso al contempo:  

 la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 

 l’identificazione di ciascuno di essi;  

 l’intervento nella discussione nonché l’espressione di voto sugli argomenti messi all’ordine del 

giorno della seduta. 

Gli strumenti a distanza dell’Ateneo hanno assicurato:  

− la riservatezza della seduta attraverso l’accesso dei partecipanti previo invito; 

− il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità; 

− la visione degli atti della riunione inviati mediante posta elettronica; 

− la contestualità delle decisioni; 

− la sicurezza dei dati e delle informazioni durante lo svolgimento della seduta. 

Tutte le componenti e tutti i componenti si sono collegati da luoghi non pubblici o non aperti al 

pubblico, garantendo così la riservatezza della seduta.  

Prot. n. 0011220 del 17/04/2023 - [UOR: SI000120 - Classif. X/4]



11) CONTRATTI, CONVENZIONI E GARE 

a) Gara Europea a procedura telematica aperta per l’appalto dei “Servizi di edizione e invio 

dei materiali di esame CILS, gestione documentale integrata e valutazione delle prove di esame 

CILS (Certificazione di Italiano come Lingua Straniera)”: 

Lotto n. 1 – registrazione e montaggio audio, edizione e spedizione materiale cartaceo; 

Lotto n. 2 – gestione documentale integrata dei materiali e delle prove d’esame CILS; 

Lotto n. 3 – valutazione delle prove d’esame, lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte 

- Viste le Leggi sull’Istruzione Universitaria ed in particolare l’art. 6 “Autonomia delle università” 

della Legge 9 maggio 1989 n. 168;  

- Visto il Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università emanato 

con D.R. 286/2017 del 25/09/2017;  

- Vista l’Ordinanza della direttrice generale n. 520.22 prot. n. 0025733 del 12/09/2022, con la quale 

la dott.ssa Luisa Salvati è stata nominata Responsabile Unica del Procedimento ai sensi dell’art. 

31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. per una nuova gara a procedura aperta per l’affidamento del 

servizio di gestione integrata delle prove di esame CILS; 

- Vista la delibera del Consiglio di Amministrazione del 22 dicembre 2022 con la quale è stato 

approvato il progetto di fattibilità tecnico-economica per l'affidamento in appalto dei “Servizi di 

edizione e invio dei materiali di esame, gestione documentale integrata e valutazione delle prove 

di esame CILS (Certificazione di Italiano come Lingua Straniera). Lotto 1 - Registrazione e 

montaggio audio, edizione e spedizione materiale cartaceo; Lotto 2 - Gestione documentale 

integrata dei materiali e delle prove d’esame CILS; Lotto 3 – Valutazione delle prove d’esame e 

lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte”; 

- Considerato che sono state apportate modifiche al progetto di fattibilità tecnico-economica di cui 

sopra in merito al quadro economico stimato con un conseguente aumento degli importi in 

precedenza indicati; 

- Visto il Bilancio Unico di Ateneo anno 2023 e triennio 2023-2025 dell’Università per Stranieri 

di Siena approvato dal Consiglio di Amministrazione nella seduta del 21/12/2022; 

- Visto il documento di “Programmazione biennale forniture di beni e servizi 2023/2024” 

approvato dal Consiglio di Amministrazione nella seduta del 21/12/2022, relativamente alla 

procedura di appalto dei “Servizi di edizione e invio dei materiali di esame, gestione documentale 

integrata e valutazione delle prove di esame CILS (Certificazione di Italiano come Lingua 

Straniera)” - n. 3 lotti funzionali. CUI: S80007610522202300001; 

- Ritenuto opportuno procedere all’indizione della Gara europea a procedura telematica aperta per 

l’appalto di “Servizi di edizione e invio dei materiali di esame, gestione documentale integrata e 

valutazione delle prove di esame CILS (Certificazione di Italiano come Lingua Straniera) 

mediante il Sistema Telematico di Acquisti della Regione Toscana (START); 

- Considerato che l’appalto è suddiviso nei seguenti lotti: 

 

Numero 

lotto 
Oggetto del lotto 

Importo totale per n. 36 

mesi di contratto 

1 Registrazione e montaggio audio, edizione e spedizione materiale cartaceo 

CPV: 79823000-9 

€ 669.000,00 

2 Gestione documentale integrata dei materiali e delle prove d’esame CILS 

CPV: 48311100-2 

€ 1.119.000,00 

3 Valutazione delle prove d’esame, lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte 

CPV: 80340000–9 

€ 1.131.000,00 

 

e il dettaglio delle prestazioni oggetto di ogni lotto è il seguente: 
 

Lotto n. 1 - REGISTRAZIONE E MONTAGGIO AUDIO, EDIZIONE E SPEDIZIONE MATERIALE CARTACEO 

n. Descrizione servizi/beni 
Importo totale per n. 36 

mesi di contratto 

1 Servizio di registrazione e montaggio dei testi audio per le prove di ascolto dell’esame CILS  € 54.000,00  



2 
Servizio di impaginazione, stampa, confezionamento di prove, materiali d’esame e certificati 

CILS 
€ 297.000,00  

3 Servizio di spedizione di prove, materiali d’esame e certificati CILS € 267.000,00  

4 

Servizio di scansione dei fogli elettronici delle risposte, dei fogli di analisi delle strutture della 

comunicazione prova n. 4 dei livelli C1 e C2, dei fogli della produzione scritta e di eventuali 

fogli di valutazione della competenza nell’ambito di progetti del Centro CILS 

€ 51.000,00  

Importo totale soggetto a ribasso € 669.000,00 

Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di 

rischi] 
€ 0,00 

   A) + B)  Importo complessivo a base di gara € 669.000,00 

 

Lotto n. 2 - GESTIONE DOCUMENTALE INTEGRATA DEI MATERIALI E DELLE PROVE D’ESAME CILS  

n. Descrizione servizi/beni 
Importo totale per n. 36 

mesi di contratto 

1 

Servizio di gestione integrata per l’invio digitale dei materiali d’esame alle sedi (download dei 

file delle prove di ascolto e dei file pfd di quaderni, fogli d’esame, fogli delle firme ecc., upload 

dei file delle prove di produzione orale dei candidati e compilazione on line del verbale di 

somministrazione dei livelli) tramite una piattaforma digitale 

 

€ 870.000,00  

2 

Servizio di gestione integrata per la distribuzione delle prove di esame per la valutazione 

attraverso una piattaforma digitale che preveda il caricamento dei fogli e delle prove d’esame 

digitalizzati 

€ 249.000,00  

Importo totale soggetto a ribasso € 1.119.000,00 

Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso [indicare € 0,00 in caso di assenza di 

rischi] 
€ 0,00 

   A) + B)  Importo complessivo a base di gara € 1.119.000,00 

 

Lotto n. 3 - VALUTAZIONE DELLE PROVE D’ESAME, LETTURA OTTICA E VERIFICA DEI FOGLI DELLE RISPOSTE 

n. Descrizione servizi/beni 
Importo totale per n. 36 

mesi di contratto 

1 

Servizio di valutazione delle prove d’esame CILS (produzione scritta e orale di tutti i livelli, e 

prova n. 4 di analisi delle strutture di comunicazione dei livelli C1 e C2) e delle prove di 

competenza nell’ambito dei progetti del Centro CILS 

 

€ 975.000,00  

2 
Servizio di lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte delle prove di esame CILS e delle 

prove di valutazione della competenza nell’ambito di progetti del Centro CILS 

 

€ 156.000,00  

A) Importo totale soggetto a ribasso € 1.131.000,00 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso 

[indicare € 0,00 in caso di assenza di rischi] 
€ 0,00 

   A) + B)  Importo complessivo a base di gara € 1.131.000,00 

- Considerato che l’importo complessivo a base di gara è pari a € 2.919.00,00, al netto di Iva e/o 

di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da 

interferenze, per la durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) di n. trentasei (36) mesi, 

decorrenti, per ciascun lotto, dalla data di sottoscrizione del contratto.  

- Valutati pari a € 0,00 i costi per la sicurezza da interferenze; 

- Ritenuto di prevedere le seguenti opzioni di termini contrattuali per ciascun lotto: 

o Opzioni di rinnovo: n. dodici (12) mesi, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di 

legge; 

o Opzione di proroga: proroga tecnica ai sensi dell’articolo 106, comma 11 del Codice, di circa 

6 mesi; 

per un valore globale stimato dell’appalto è pari ad € 4.378.500,00 

(quattromilionitrecentosettantomilacinquecento/00), al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di 

legge, così suddiviso: 

 

LOTTO 1 – Registrazione e montaggio audio, edizione e spedizione materiale cartaceo 
Importo complessivo a 

base di gara 

 

Importo per rinnovo n. 12 mesi 
Importo per proroga 

tecnica n. 6 mesi 
Valore globale a base di gara   

€ 669.000,00  € 223.000,00  € 111.500,00  € 1.003.500,00  



 

LOTTO 2 - Gestione documentale integrata dei materiali e delle prove d’esame CILS 

Importo complessivo a 

base di gara 

 

Importo per rinnovo n. 12 mesi 
Importo per proroga 

tecnica n. 6 mesi 
Valore globale a base di gara   

€ 1.119.000,00  € 373.000,00 € 186.500,00 € 1.678.500,00  

 

LOTTO 3 – Valutazione delle prove d’esame, lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte 
Importo complessivo a 

base di gara 

 

Importo per rinnovo n. 12 mesi 
Importo per proroga 

tecnica n. 6 mesi 
Valore globale a base di gara   

€ 1.131.000,00  € 377.000,00  € 188.500,00 € 1.696.500,00  

 

- Visto che l’importo della procedura, approvato in sede di “Programmazione biennale forniture di 

beni e servizi 2023/2024”, sarà aggiornato secondo l’importo a base di gara stimato con 

successiva delibera da parte del Consiglio di Amministrazione; 

- Verificato che alla data odierna non sono attive sul portale CONSIP S.p.A. convenzioni aventi ad 

oggetto il servizio da acquisire; 

- Rilevato che, in ragione dell’importo a base d’asta sopra indicato, la procedura si configura quale 

contratto di appalto sopra soglia comunitaria ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., 

“Codice dei contratti pubblici”; 

- Visto l’art. 60 (“Procedura aperta”) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., che stabilisce le modalità per le 

procedure aperte di gara; 

- Visto che, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. l’appalto sarà aggiudicato 

con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità/prezzo in base ai seguenti punteggi: Offerta Tecnica 70 punti, Offerta Economica 

30 punti; 

- Visto che l’art. 22 “Regole applicabili alle comunicazioni” della direttiva comunitaria2014/24/EU 

sugli appalti pubblici, introduce l’obbligo di abbandono della modalità di comunicazione cartacea 

tra stazioni appaltanti e imprese in tutta la fase di gara compresa la trasmissione di richieste di 

partecipazione e, in particolare, la presentazione per via elettronica delle offerte, recepite dalla 

normativa nazionale agli artt. 40 e 52 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

- Visto che l’Ateneo è stato autorizzato dalla Regione Toscana in data 02/05/2019, prot. 10813, a 

sperimentare il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START) come stazione 

appaltante nelle more della definitiva adesione alla piattaforma; 

- Visto la documentazione di gara composta da: 

o Bando (ALLEGATO A),  

o Disciplinare di gara (ALLEGATO B), comprensivo di: 

 Allegato 1 - Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) in formato elettronico; 

 Allegato 2 - Dichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 in capo ai 

soggetti indicati all’art. 80, comma 3 del D.Lgs. 50 e s.m.i. e altre dichiarazioni 

aggiuntive; 

 Allegato 3 – Modello Dichiarazione di avvalimento; 

 Allegato 4 – Modello Dichiarazione ex art.1 DPCM 187/1991 sulla composizione 

societaria rilasciate anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 (art. 80, 

comma 5 lettera h del D.Lgs. 50 e s.m.i.); 

 Allegato 5 – Modello Dichiarazione sulla presenza di segreti tecnici e/o commerciali; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 1; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 2; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 3; 

 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 1; 

 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 2; 

 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 3. 

o Capitolato Speciale d’Appalto (ALLEGATO C); 



o Patto d’integrità (ALLEGATO D); 

o Schema di Contratto (ALLEGATO E). 

- Visto che l’intera documentazione parte integrante e sostanziale della procedura di gara aperta 

sopra soglia comunitaria sarà disponibile all’interno dell’apposita sezione della piattaforma 

START all’indirizzo internet https://start.toscana.it e sul sito istituzionale di Ateneo; 

- Preso atto che le spese per la pubblicazione del bando sulla GURI e dell’esito di gara sulla GURI 

e su uno dei principali quotidiani a diffusione nazionale e su uno dei principali quotidiani a 

diffusione locale, stimate in Euro 6.000,00 compresa IVA sono a carico delle Ditte aggiudicatarie 

di ciascun singolo lotto che dovranno provvedere al loro rimborso all’Ateneo entro il termine di 

60 giorni dall’aggiudicazione, graveranno sulle voci CA.04.41.02.01 – “Pubblicità Obbligatoria” 

e CA 04.46.09.01 “Imposta di bollo” del Bilancio Unico di Ateneo per l’esercizio 2023; 

- Preso atto che il pagamento del contributo ANAC dell’importo di € 660,00 graverà sulla 

voceCA.04.46.09.04 – “Altre imposte e tasse (non sul reddito) “del budget economico 2023 (Asse 

del 

Governo Gestionale); 

- Vista la disponibilità dei fondi sulle voci di bilancio UA.ST.CENTRI.CILS CA 04.41.09.06 

“Costo esternalizzato per gestione Certificazione CILS” e CA 04.41.07.07 “Trasporti e 

facchinaggi”;  UA.ST.AGG CA 04.41.02.01 “Pubblicità Obbligatoria” e CA 04.46.09.01 

“Imposta di bollo”, esercizio 2023; 

- Visto che, ai sensi del Regolamento di Ateneo per la costituzione e la ripartizione del fondo 

incentivi di cui all’art. 113 del D.Lgs. n. 50/2016 e successive modifiche e integrazioni (approvato 

con Decreto Rettorale n. 545 del 27.10.2022 ed entrato in vigore dal 28.10.2022), per la fornitura 

di beni e servizi di importo superiore a € 40.000,00, è previsto un fondo incentivante da ripartire 

tra i dipendenti, formalmente incaricati, che hanno espletato le attività oggetto di incentivazione;  

- Visto che, ai sensi dell’art. 5 comma 2 del suddetto Regolamento, la misura del Fondo prevista 

per i servizi con importo a base di gara superiore a € 600.000,00è fissata all’1,60% dell’importo 

a base di gara stesso; 

- Visto che l’importo a base di gara, per la durata di tre anni, è stato stimato pari a € 2.919.000,00 

e che pertanto, l’importo totale del Fondo è pari € 46.704,00di cui, ai sensi dell’art. 7 comma 1 e 

3:  

o l’80% del Fondo, pari a € 37.363,20, al lordo delle ritenute fiscali e degli oneri 

previdenziali ed assistenziali posti a carico dell’Amministrazione, è destinato 

all’incentivazione delle funzioni tecnico–amministrative. Le quote non sono soggette a 

riduzione in funzione del ribasso offerto; 

o il 20% del Fondo, pari a € 9.340,80, è destinato a) all’implementazione di metodi e 

strumenti elettronici per la digitalizzazione dei processi decisionali e gestionali relativi 

agli appalti di lavori, servizi e forniture; b) allo svolgimento di corsi di formazione e 

aggiornamento in materia di Codice e project management per i dipendenti dell’Ateneo; 

- Visto che, ai sensi dell’art. 11 del suddetto Regolamento, la ripartizione del Fondo prevista per i 

servizi e applicata alla gara in oggetto è la seguente: 
SERVIZI E FORNITURE 

Attività generale Quota generale Attività specifica Quota specifica 

Responsabile Unico del 

Procedimento (RUP) 

37% Affidamento 15% 

Esecuzione 22% 

Collaboratori supporto al RUP 

(es: Area Acquisti 

Centralizzati e Servizi 

Tecnici) 

 35% della quota della singola fase di cui sopra a cui partecipano 

Pianificazione e 

programmazione della spesa 

3% Pianificazione: analisi dei fabbisogni, programmazione della 

spesa per investimenti, redazione Programma Biennale Acquisti 

di Beni e Servizi 

 

Gara 11% Predisposizione atti tecnici 

(Responsabile) 

3,5% 



 Predisposizione e controllo 

atti amministrativi di gara 

(Responsabile) 

5% 

Attività tecniche di 

monitoraggio (sopralluoghi, 

FAQ, …) (Responsabile) 

2,5%  

Collaboratori 35% della quota del 

Responsabile 

Esecuzione contratto  42% Direzione dell’Esecuzione del 

Contratto (DEC) 

18% 

 Assistenti al DEC* 24% 

Collaudo o regolare 

esecuzione 

7% Ripartito in percentuale 

sull’importo dei lavori 

specialistici* 

7% 

*Importo suddiviso secondo gli importi dei diversi servizi/forniture specialistici (ad esempio, portierato, pulizie, facchinaggio, manutenzione aree verdi, 
manutenzione ordinaria immobili/impianti, …). 

 

Il Consiglio di Amministrazione 

delibera 

- L’espletamento della Gara europea a procedura telematica aperta per l’appalto di “Servizi di 

edizione e invio dei materiali di esame, gestione documentale integrata e valutazione delle prove 

di esame CILS (Certificazione di Italiano come Lingua Straniera) - CUI 

S80007610522202300001, mediante il Sistema Telematico di Acquisti della Regione Toscana 

(START), da aggiudicare secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 95 comma 2 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo secondo i seguenti parametri: qualità 70/100 - prezzo 30/100, con un importo 

stimato a base di gara pari a € 2.919.00,00al netto dell’IVA 22%, per un totale compreso IVA di 

€ 3.561.180,00, suddivisa nei seguenti lotti: 

 

Numero 

lotto 
Oggetto del lotto 

Importo totale per n. 36 

mesi di contratto 

1 Registrazione e montaggio audio, edizione e spedizione materiale cartaceo € 669.000,00 

2 Gestione documentale integrata dei materiali e delle prove d’esame CILS € 1.119.000,00 

3 Valutazione delle prove d’esame,  lettura ottica e verifica dei fogli delle risposte € 1.131.000,00 

TOTALE IMPORTO A BASE DI GARA  € 2.919.00,00 

 

- L’approvazione dei seguenti documenti allegati: 

i. Bando (ALLEGATO A),  

ii. Disciplinare di gara (ALLEGATO B), comprensivo di: 

 Allegato 1 - Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) in formato elettronico; 

 Allegato 2 - Dichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 in capo ai 

soggetti indicati all’art. 80, comma 3 del D.Lgs. 50 e s.m.i. e altre dichiarazioni 

aggiuntive; 

 Allegato 3 – Modello Dichiarazione di avvalimento; 

 Allegato 4 – Modello Dichiarazione ex art.1 DPCM 187/1991 sulla composizione 

societaria rilasciate anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 (art. 80, 

comma 5 lettera h del D.Lgs. 50 e s.m.i.); 

 Allegato 5 – Modello Dichiarazione sulla presenza di segreti tecnici e/o commerciali; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 1; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 2; 

 Allegato 6 - Modello Dichiarazione di Offerta Tecnica - Lotto 3; 

 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 1; 

 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 2; 



 Allegato 7 - Modello Dichiarazione di Offerta Economica – Lotto 3. 

iii. Capitolato Speciale d’Appalto (ALLEGATO C); 

iv. Patto d’integrità (ALLEGATO D); 

v. Schema di Contratto (ALLEGATO E). 

- Le spese relative ai servizi oggetto dell’appalto graveranno, con la giusta competenza, SUL 

Budget UA.ST.CENTRI.CILS, voci CA 04.41.09.06 “Costo esternalizzato per gestione 

Certificazione CILS” e CA 04.41.07.07 “Trasporti e facchinaggi”; 

- Le spese per la pubblicazione del bando sulla GURI e dell’esito di gara, stimate in Euro 6.000,00 

compresa IVA, che le Ditte aggiudicatarie di ciascun singolo lotto dovranno provvedere a 

rimborsare all’Ateneo entro il termine di 60 giorni dall’aggiudicazione, graveranno sulle voci 

CA.04.41.02.01 – “Pubblicità Obbligatoria” e CA 04.46.09.01 “Imposta di bollo” del Bilancio 

Unico di Ateneo per l’esercizio 2023; 

- Il pagamento del contributo ANAC dell’importo di € 660,00 graverà sulla voce CA.04.46.09.04 

– “Altre imposte e tasse (non sul reddito) “del budget economico 2023 (Asse del Governo 

Gestionale); 

- L’approvazione del seguente Gruppo di Lavoro che, ai sensi dell’art. 4 comma 1 del 

Regolamento di Ateneo per la costituzione e la ripartizione del fondo incentivi di cui all’art. 113 

del D.Lgs. n. 50/2016 e successive modifiche e integrazioni, sarà formalmente nominato con 

successiva ordinanza della Direttrice Generale: 
SERVIZI E FORNITURE 

Attività generale Quota generale Attività specifica Quota specifica 

Responsabile Unico del 

Procedimento (RUP) 

Dott.ssa Luisa Salvati, 

Area Acquisti 

Centralizzati e Servizi 

Tecnici 

37% 

€ 13.824,38 

Affidamento 15%€ 5.604,48 

 

Esecuzione 22%  

€8.219,90 

Collaboratori supporto al 

RUP –  

Ing. Simone Pieroni, 

Centro Servizi Informatici 

Dott. Beatrice Strambi, 

Centro CILS 

 

 

 

 

35% della quota della singola fase di cui sopra a cui 

partecipano (fase Affidamento – 15%) 

 

€1.961,56  

Riepilogo quota RUP  € 11.862,82  

Riepilogo quota 

Collaboratori 
€1.961,56  
(€980,78 pro capite) 

 

Pianificazione e 

programmazione della 

spesa 

Dott. Maurizio Ferretta, 

Responsabile Area Risorse 

Finanziarie 

3% 

 

€1.120,90 

Pianificazione: analisi dei fabbisogni, programmazione 

della spesa per investimenti, redazione Programma 

Biennale Acquisti di Beni e Servizi 

 

Gara 

Dott.ssa Olga Perrotta, 

Area Acquisti 

Centralizzati e Servizi 

Tecnici – Ufficio Gare e 

Appalti 

 

11% 

€4.109,95 

 

 

Predisposizione atti tecnici 

(Responsabile) 

3,5% 

 

€ 1.307,71  

 Predisposizione e controllo 

atti amministrativi di gara 

(Responsabile) 

5% 

 

€1.868,16 

Attività tecniche di 

monitoraggio 

(sopralluoghi, FAQ, …) 

(Responsabile) 

2,5%  
€934,08 
 



Collaboratori 

Sig. Massimo Matera, 

Area Acquisti 

Centralizzati e Servizi 

Tecnici 

35% della quota del 

Responsabile 

€1.438,48  

 

Riepilogo quota Responsabile Gara €  2.671,47 

Riepilogo quota Collaboratore €1.438,48 

Esecuzione contratto  42% 

 

€ 15.692,54 

Direzione dell’Esecuzione 

del Contratto (DEC) 

Dott. Beatrice Strambi, 

Centro CILS 

18% 

 

€ 6.725,38 
 

 Assistenti al DEC* 

Coordinamento 

amministrativo Centri – 

Segreteria CILS 

24% 

 

€   8.967,17     
 

Collaudo o regolare 

esecuzione 

Dott. Maurizio Ferretta, 

Responsabile Area Risorse 

Finanziarie 

7% 

€ 2.615,42 

 

Ripartito in percentuale 

sull’importo dei lavori 

specialistici* 

 

 

 

 

La spesa destinata agli incentivi, pari € 37.363,20, sarà accantonata nello Stato Patrimoniale alla voce 

CG. 02.20.01 “Fondi per rischi e oneri”. 

 

Il valore dell’importo a base di gara del suddetto appalto sarà aggiornato nel documento di 

“Programmazione biennale forniture di beni e servizi 2023/2024” con successiva delibera del 

Consiglio di Amministrazione e pubblicato secondo la vigente normativa. 

 

Il Consiglio di Amministrazione autorizza inoltre la Responsabile Unica del Procedimento, Dott.ssa 

Luisa Salvati, ad apportare modifiche non sostanziali alla documentazione sopra menzionata. 

 

L’intera documentazione di gara, parte integrante e sostanziale della procedura aperta sopra soglia 

comunitaria, sarà disponibile all’interno dell’apposita sezione della piattaforma START all’indirizzo 

internet https://start.toscana.it e sul sito istituzionale di Ateneo. 

 

La presente delibera è approvata all’unanimità seduta stante. 

 

 LA SEGRETARIA IL PRESIDENTE 

 (dott.ssa Silvia Tonveronachi*) (prof. Tomaso Montanari*) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
*Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse. 
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